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Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

(Тюменская область)

Нижневартовский район
Администрация   

городского  поселения 

Излучинск

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01.10.2013                                          


                                  № 259
пгт. Излучинск

Об утверждении Положения          о деятельности учебно-консультационных пунктов              на территории поселения 
В соответствии с Федеральными законами от 21.12.1994 № 68-ФЗ               «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного               и техногенного характера», от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности», Постановлениями Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения           об организации обучения населения в области гражданской обороны»,             от 04.09.2003 № 547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 30.06.2006                    № 144-п «Об организации подготовки и обучения населения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в области гражданской обороны             и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»,      от 30.06.2006 № 146-п «Об организации обучения мерам пожарной безопасности населения в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»,  от 09.10.2007 № 241-п «Об утверждении Правил охраны жизни людей на водных объектах             в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», уставом поселения, постановлением администрации поселения от 23.09.2011 № 151 «О подготовке            и обучении населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 11.05.2012 № 178              «Об обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах городского поселения Излучинск», от 25.06.2013 № 156 «Об организации обучения            мерам пожарной безопасности населения в городском поселении Излучинск»,                 в целях организации подготовки и обучения неработающего населения в области гражданской обороны, способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях, мерам пожарной безопасности, безопасного поведения на водных объектах, пропаганды в области пожарной безопасности, содействия распространению пожарно-технических знаний: 
1. Утвердить Положение о деятельности учебно-консультационных пунктов на территории  поселения согласно приложению 1. 
2. Главному специалисту службы по организации общественной               безопасности администрации поселения С.В. Маркину осуществлять организационно-методическое руководство подготовкой неработающего населения                в области гражданской обороны, способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях, мерам пожарной безопасности, безопасного поведения                       на водных объектах.

3. Отделу по социальной сфере и связям с общественностью управления делами администрации поселения (А.Г. Панькина) опубликовать постановление в районной газете «Новости Приобья» и разместить на официальном сайте          органов местного самоуправления поселения. 

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

	Исполняющий обязанности 

главы администрации поселения
	М.А. Обрящикова


Приложение 1 к постановлению администрации поселения
от 01.10.2013 № 259
Положение
о деятельности учебно-консультационных пунктов 
на территории поселения 
1. Общие положения
1.1. Положение о деятельности учебно-консультационных пунктов              на территории поселения (далее – Положение) разработано в соответствии           с Федеральными законами от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения                    и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности», Постановлениями Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны», от 04.09.2003 № 547                 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 30.06.2006 № 144-п «Об организации подготовки и обучения населения Ханты-Мансийского автономного               округа – Югры в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных         ситуаций природного и техногенного характера», от 30.06.2006 № 146-п            «Об организации обучения мерам пожарной безопасности населения в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»,  от 09.10.2007 № 241-п «Об утверждении Правил охраны жизни людей на водных объектах в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», постановлением администрации поселения                от 23.09.2011 № 151 «О подготовке и обучении населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 11.05.2012 № 178 «Об обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах городского поселения Излучинск», от 25.06.2013            № 156 «Об организации обучения мерам пожарной безопасности населения            в городском поселении Излучинск».
 1.2. Учебно-консультационные пункты на территории поселения (далее – УКП) создаются при учреждениях социальной защиты населения, товариществах собственников жилья, управляющих компаниях, осуществляющих свою деятельность на территории поселения (далее – Организация), могут размещаться в технических кабинетах, комнатах здоровья и других помещениях.
2. Цели и задачи деятельности УКП
2.1. УКП создаются в целях организации подготовки и обучения неработающего населения (далее – Обучаемые) по месту жительства в области гражданской обороны, способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях, мерам пожарной безопасности, безопасного поведения на водных объектах, пропаганды в области пожарной безопасности, распространения пожарно-технических знаний. 
 2.2. Создание УКП осуществляется для реализации следующих задач:

организация подготовки способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
выработка практических навыков по действиям в условиях чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени, безопасного поведения на водных объектах;

обучение правилам противопожарного режима;  
повышение уровня морально-психологического состояния населения           в условиях угрозы и возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожаров, а также при ликвидации их последствий;
пропаганда в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности.
3. Порядок создания УКП
3.1. Решение по осуществлению комплекса мер по созданию УКП принимает руководитель гражданской обороны поселения (далее – Руководитель ГО) путем издания соответствующего приказа (распоряжения), которым:

определяет Организации создающие УКП;

назначает ответственных лиц за организацию учебного процесса в УКП – начальников УКП. 
4. Порядок организации учебного процесса в УКП
4.1. Начальник УКП осуществляет непосредственное руководство УКП и является штатным работником УКП.

В своей работе начальник УКП руководствуется нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления поселения, приказами (распоряжениями) Руководителя ГО, настоящим  Положением, положением о деятельности учебно-консультационного пункта (далее – Положение об УКП), а также другими документами, регламентирующими работу УКП.

4.2. Учебный процесс УКП организовывается путем:
создания групп Обучаемых, не превышающих численность 12 человек;

ведения консультационной деятельности при непосредственном обращении граждан в Организацию.
4.3. При организации учебного процесса путем создания групп Обучаемых учитывается их возраст, состояние здоровья, уровень подготовки.
Продолжительность одного занятия может составлять 45 минут по согласованию с Обучаемыми.
Занятия проводятся в виде лекций, семинаров, практических или тактико-специальных занятий, групповых занятий и упражнений, консультаций,           самостоятельной работы, просмотра видеоматериалов, прослушивания аудиозаписей.
К учебному процессу могут привлекаться участники ликвидаций            последствий чрезвычайных ситуаций, сотрудники органов, уполномо​ченных              на решение задач гражданской обороны, предупреждения и ликвидации               чрезвычайных ситуаций.
4.4..Учебный процесс, организованный путем консультационной            деятельности, может проходить в ходе беседы, ответов на вопросы, просмотров               видеофильмов, ознакомления со средствами защиты органов дыхания и прочих учебных наглядных пособий, вручением памяток, листовок.
4.5..В качестве преподавателей (инструкторов, консультантов) УКП            могут выступать: 
работники Организации, иные граждане, прошедшие подготовку                     на курсах гражданской обороны;
работники муниципального бюджетного учреждения «Центральная      районная  больница муниципального образования Нижневартовский район»  для проведения занятий по медицинским темам, психологической подготовке; 
сотрудники органов, уполномо​ченных на решение задач гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
Преподаватели (инструкторы, консультанты) УКП могут быть штатными сотрудниками УКП, а также работать по совместительству или на общественных началах.
4.6. В УКП в обязательном порядке ведется и учитывается: 
4.6.1. Распорядительная документация, регламентирующая работу УКП: 
нормативные правовые акты Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры; 
муниципальные правовые акты органов местного самоуправления поселения; 
приказы и распоряжениями Руководителя ГО; 
Положение об УКП;
приказы начальника УКП.

4.6.2. Планирующая документация: 
учебный план на год согласно приложению 1;
расписание занятий (консультаций) согласно приложению 2;

распорядок дня согласно приложению 3.
4.6.3. Организационная документация:
график дежурств преподавателей (инструкторов, консультантов)                по УКП согласно приложению 4;
журнал учета занятий и консультаций согласно приложению 5;
журнал персонального учета населения, прошедшего обучение в УКП, согласно приложению 6.
По итогам деятельности УКП в администрацию поселения предоставляется отчет о выполнении учебного плана работы за истекший, текущий год.

5. Права и обязанности начальника УКП

5.1. Начальник УКП имеет право:
участвовать в анализе учебного процесса, разработке и внедрении                 прогрессивных методов обучения;
принимать решения о внесении изменений в методику обучения                    без снижения качества знаний;
требовать от преподавателей (инструкторов, консультантов) выполнения предписанных норм деятельности УКП, бережного хранения и использования имущества УКП;
поручать в пределах своей компетенции преподавателям (инструкторам, консультантам) отдельные виды работ, связанные с деятельностью УКП.
5.2. Начальник УКП подчиняется Руководителю ГО, несет ответственность за организацию и ход учебного процесса, состояние учебно-материальной базы, разрабатывает Положение об УКП в соответствии с требованиями            настоящего Положения, должностные обязанности преподавателей (инструкторов, консультантов) УКП, структуру и штатную численность УКП.

5.3. Начальник УКП обязан:

разрабатывать и вести планирующую, организационную документацию;

обеспечить проведение занятий (консультаций) в соответствии с расписанием и в объеме, установленном Программой обучения населения поселения, не занятого в сфере производства и обслуживания в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности и безопасности на водных объектах;
осуществлять контроль за ходом обучения, оказывать помощь Обучаемым;
проводить инструктаж преподавателей (инструкторов, консультантов), Обучаемых;
представлять отчет о выполнении учебного плана работы УКП за соответствующий год Руководителю ГО;
составлять заявки на приобретение учебных и наглядных пособий,               технических средств обучения, литературы, организовать их учет, хранение           и своевременное списание;
следить за содержанием помещения, соблюдением правил пожарного режима;
поддерживать постоянное взаимодействие по вопросам деятельности УКП с органами, уполномо​ченными на решение задач гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, курсами гражданской обороны.
5. Контроль за деятельностью УКП
5.1..Государственный контроль за деятельностью УКП осуществляется  в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. В целях контроля за деятельностью УКП администрация поселения: 

согласовывает положение об УКП, должностные обязанности преподавателей (инструкторов, консультантов) УКП, структуру и штатную численность УКП, учебный план на год, расписание занятий (консультаций), распорядок дня, график дежурств преподавателей (инструкторов, консультантов);

утверждает отчет о выполнении учебного плана работы УКП за соответствующий год.

5.3. По результатам деятельности УКП Руководитель ГО издает приказ (распоряжение) о подведении итогов работы УКП за год.

6. Оборудование и оснащение УКП
6.1. УКП оборудуются в специально отведенном помещении, где есть возможность создать необходимые условия для организации учебного процесса. Класс обеспечивается необходимым количеством мебели. На видном месте располагаются распорядок дня и расписание занятий (консультаций).
Учебно-материальная база УКП включает технические средства обучения, стенды, учебные наглядные пособия, медицинское имущество и средства индивидуальной защиты, учебно-методическую литературу и дидактические материалы.
Технические средства обучения составляют: телевизор, видеомагнитофон, средства статичной проекции, приемник радиовещания.
Класс оборудуется стендами:
классификация чрезвычайных ситуаций;
права и обязанности граждан по гражданской обороне и защите от чрезвычайных ситуаций;
сигналы оповещения и действия по ним;
средства индивидуальной и коллективной защиты;
порядок и правила проведения эвакуации;
оказание само- и взаимопомощи;
действия населения по предупреждению террористических акций.
Учебные наглядные пособия:
противогазы гражданские для взрослых и детей – 12 шт.;
камера защитная детская – 1 шт.;
респираторы – 12 шт.;
средства защиты кожи – 2 компл.;
дозиметры бытовые – 1 шт.;
аптечка индивидуальная АИ-4 – 5 шт.;
огнетушители (ОП, ОУ) – 2 шт.;
ватно-марлевые повязки (ВМП) – 5 шт.;
противопыльные тканевые маски (ПТМ-1) – 3 шт.;
индивидуальный противохимический пакет (ИПП) – 2 шт.;
пакет перевязочный индивидуальный (ППИ) – 2 шт.;
бинты, вата и другие материалы для изготовления простейших средств индивидуальной защиты;
аптечка первой медицинской помощи – 1 шт.

7. Финансирование деятельности УКП
7.1. Финансирование деятельности УКП осуществляется за счет средств бюджета поселения в пределах бюджетных ассигнований в соответствии с муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления поселения.
Приложение 1 к Положению 
о деятельности учебно-консультационных пунктов 
на территории поселения 

Форма учебного плана учебно-консультационного пункта

	СОГЛАСОВАНО

Служба по организации общественной            безопасности администрации поселения

_______________________________________

должность

_________________           _________________

                   подпись                                 ФИО  
«___» _________________ 20___ год
	
	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель гражданской обороны 

городского поселения Излучинск

Глава администрации городского 

поселения Излучинск

_________________ _________________

           подпись                                                   ФИО
«___» _________________ 20___ год


Учебный план 

учебно-консультационного пункта на 20__ год

	№ п/п


	Мероприятия


	Дата проведения


	Кто проводит


	Кто привлекается


	Отметка о выполнении



	1


	2


	3


	4


	5


	6



	I. Мероприятия, проводимые администрацией  поселения 

	1.
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	

	II. Мероприятия, проводимые учебно-консультационным пунктом

	1. 
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	


Начальник учебно-консультационного пункта                               


 _________________                             _________________

                                                                                                                                                                                                                                       подпись                                                                                   ФИО

Приложение 2 к Положению 
о деятельности учебно-консультационных пунктов 
на территории поселения 

Форма расписания занятий (консультаций)

	СОГЛАСОВАНО

Служба по организации общественной безопасности администрации поселения

___________________________________

должность

_________________ _________________

                   подпись                                                       ФИО

«___» _________________ 20___ год
	
	


Расписание занятий (консультаций)
на 20__ учебный год
	Дата


	Часы


	Номер и наименование темы


	Метод проведе​ния


	Место проведения
	Кто проводит


	Отметка о

выполнении



	1


	2


	3


	4


	5


	6


	7



	
	
	
	
	
	
	


Начальник учебно-консультационного пункта                                _________________                             _________________

                                                                                                                                                                                                                        подпись                                                                                                   ФИО

Приложение 3 к Положению 
о деятельности учебно-консультационных пунктов 
на территории поселения 

Форма распорядка дня



420 мм



300 мм
Приложение 4 к Положению 
о деятельности учебно-консультационных пунктов 
на территории поселения 

Форма графика дежурств преподавателей (инструкторов, консультантов) учебно-консультационного пункта
	СОГЛАСОВАНО

Служба по организации общественной 

безопасности администрации поселения

___________________________________

должность

_________________ ____________

                   подпись                                                       ФИО

«___» _______________ 20___ год
	
	


График дежурств

преподавателей (инструкторов, консультантов) учебно-консультационного пункта на __________ 20__ г.

  










    

                                                                  месяц

	№№ п/п


	Ф.И.О.


	1


	2


	3


	4


	5


	6
	7
	8


	9


	10


	11


	12


	13


	14


	15


	16


	17


	18


	19


	20


	21


	22


	23


	24


	25


	26


	27


	28


	29


	30


	31



	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник учебно-консультационного пункта                                _________________                             _________________

                                                                                                                                                                                                                        подпись                                                                                                   ФИО

Приложение 5 к Положению 
о деятельности учебно-консультационных пунктов 
на территории поселения 

Форма журнала учета занятий и консультаций

Лицевая сторона

ЖУРНАЛ

УЧЕТА ЗАНЯТИЙ И КОНСУЛЬТАЦИЙ В УЧЕБНО-КОНСУЛЬТАЦИОННОМ ПУНКТЕ

наименование организации
группа № _____

Начат «___» _____________20___г.

Окончен «___» ____________20___г.

Обратная сторона

	№ п/п


	Ф.И.О.

	Домашний адрес


	Посещаемость занятий 
(число, месяц)

	Наименование тем занятий


	Подпись 
руководителя занятия



	
	
	
	5.11


	….

	….

	….

	….

	
	

	1.
	
	
	+


	
	
	
	
	
	

	…..

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 6 к Положению 
о деятельности учебно-консультационных пунктов 
на территории поселения 

Форма журнала персонального учета населения, прошедшего обучение в учебно-консультационном пункте
Лицевая сторона

ЖУРНАЛ

ПЕРСОНАЛЬНОГО УЧЕТА НАСЕЛЕНИЯ, ПРОШЕДШЕГО ОБУЧЕНИЕ В УЧЕБНО-КОНСУЛЬТАЦИОННОМ ПУНКТЕ

наименование организации
Начат «___» _____________20___г.

Окончен «___» ____________20___г.

Обратная сторона

	№ 

п/п
	Ф.И.О.
	Домашний адрес


	Период 

обучения

(с месяц, год

по месяц, год)
	Номера тем, 

по которым проходил обучение
	Подпись 

обучаемого
	Подпись начальника УКП

	1.
	
	
	
	
	
	

	….
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СОГЛАСОВАНО


Служба по организации 


общественной безопасности


администрации поселения


_________________________


             должность


________________________


 подпись             ФИО


«___» ___________ 20___ год�
�



Распорядок дня


Понедельник�
с _____ по _____�
�
Вторник�
с _____ по _____�
�
Среда�
с _____ по _____�
�
Четверг�
с _____ по _____�
�
Пятница  �
с _____ по _____�
�
Выходной:   суббота, воскресенье


Перерыв:         с _____ по _____





Начальник 


учебно-консультационного 


пункта ______________


                                                подпись                    ФИО
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