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Ханты-Мансийский автономный округ-Югра

(Тюменская область)

Нижневартовский район

Администрация   

городского  поселения 

Излучинск

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 06.05.2009





                                      №  78
пгт.Излучинск

Об утверждении Порядка представления 

сведений, подлежащих  включению в

регистр муниципальных нормативных 

актов Ханты-Мансийского автономного 

округа -Югры


Во исполнение Закона Ханты-Мансийского автономного округа –Югры от 24.11.2008 № 138-оз «О регистре муниципальных нормативных правовых актов Ханты-Мансийского автономного округа -Югры»: 


1. Утвердить Порядок предоставления сведений, подлежащих включению в регистр  муниципальных нормативных правовых актов Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, согласно приложению. 


2. Отделу обращения граждан и организационной работы управления делами администрации поселения (А.И. Водолазская) обеспечить предоставление сведений, подлежащих включению в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ханты-Мансийского автономного округа-Югры.

          3. Отделу по социальной сфере и связям с общественностью управления делами администрации поселения (А.П. Страбыкин) обеспечить в установленные законом сроки опубликование муниципальных нормативных правовых актов, подлежащих включению в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ханты-Мансийского автономного округа-Югры.
4. Рекомендовать Совету депутатов (Н.П.Сорокина) представлять

главе городского поселения Излучинск в электронном виде нормативные правовые акты Совета депутатов (решения)  принятые с 01.01.2009.
5. Юридическому отделу управления делами администрации

поселения (И.С. Захарова) обеспечить направление в Департамент по вопросам юстиции Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в электронном виде муниципальные нормативные правовые акты, изданные  с 01.01.2009.

6. Руководителям структурных подразделений администрации
городского поселения Излучинск:

          представлять в юридический отдел управления делами администрации поселения в электронном виде муниципальные нормативные правовые акты, утвержденные главой городского поселения Излучинск;

           представлять в юридический отдел управления делами администрации поселения сведения об опубликовании муниципальных нормативных правовых актах.

            7. Контроль за выполнением распоряжения возложить на управляющего делами, начальника управления делами администрации поселения Л.А. Бартошинскую.

Исполняющий обязанности 

главы поселения







А.Б. Кудрик
Приложение к распоряжению

администрации поселения

от 06.05.2009 №78
                            Порядок представлений сведений, подлежащих включению в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ханты-Мансийского автономного округа –Югры.
I. Общие положения
         1.1.  Порядок представления сведений, подлежащих включению в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ханты-Мансийского автономного округа –Югры (далее - Порядок) разработан на основании Закона Ханты-Мансийского автономного округа –Югры от 24.11.2008 № 138-оз «О регистре муниципальных нормативных правовых актов Ханты-Мансийского автономного округа -Югры». 
        1.2. Включению в региональный регистр подлежат все муниципальные нормативные правовые акты, принятые (изданные) органами местного самоуправления городского поселения Излучинск (далее - органы местного самоуправления поселения), а так же правовые акты принятые на местном референдуме (сходе граждан). 
        1.3. Понятия применяемые в настоящем Порядке:

        Муниципальный правовой акт – решение по вопросам местного значения или по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации, принятое населением муниципального образования непосредственно, органом местного самоуправления и (или) должностным лицом местного самоуправления, документально оформленное, обязательное для исполнения на территории муниципального образования, устанавливающее либо изменяющее общеобязательные правила или имеющие индивидуальный характер. 

       Нормативный муниципальный правовой акт (далее-нормативный правовой акт)– правовой акт регламентированной формы, изданный в установленном порядке уполномоченным лицом (органом), направленный на установление, изменение или отмену правовых норм, то есть общеобязательных предписаний постоянного или временного характера, обязательных для неопределенного круга лиц,  рассчитанных на многократное применение, направленных на урегулирование общественных отношений либо на изменение или прекращение существующих правоотношений.
       Ненормативный муниципальный правовой акт (далее - правовой акт) – правовой акт регламентированной формы, изданный в установленном порядке уполномоченным лицом (органом), содержащий, как правило, индивидуальные предписания, рассчитанные на однократное применение и адресованные конкретному лицу (лицам), применяемый в основном по организационно- распорядительным вопросам.

II. Порядок учета и систематизации муниципальных правовых актов поселения, информационное обеспечение
        2.1. Юридический отдел управления делами администрации  городского поселения Излучинск (далее - юридический отдел):

        ведет электронный реестр по учету и систематизации муниципальных  правовых актов органов местного самоуправления поселения (далее – муниципальный правовой акт);

        ведет электронную базу нормативных правовых актов включенных в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ханты-Мансийского автономного округа –Югры;
        проводит правовую оценку проектов муниципальных правовых актов органов местного самоуправления поселения на наличие признаков нормативности изданных с 01.01.2009.

      2.2.  Отдел обращения граждан и организационной работы управления делами администрации городского поселения Излучинск (далее – отдел обращения граждан и организационной работы):

        ведет картотеку учета и систематизации муниципальных правовых актов;

        поддерживает муниципальные правовые акты в контрольном состоянии;

        обеспечивает  учет и сохранность муниципальных правовых актов. 
       2.3. Отдел по социальной сфере и связям с общественностью управления делами администрации городского поселения Излучинск (далее – отдел по социальной сфере и связям с общественностью) осуществляет размещение муниципальных нормативных правовых актов поселения, подлежащих опубликованию в официальном издании, определенном уставом поселения.
              III. Организация работы по направлению сведений, подлежащих включению в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ханты-Мансийского автономного округа –Югры
3.1. Юридический отдел,  проводя правовую экспертизу муниципальных

правовых актов поселения, определяет, является ли муниципальный правовой акт поселения нормативным правовым актом и делает об этом отметку в листе согласования проекта муниципального правового акта  поселения. 
3.2. Муниципальные служащие администрации городского поселения
Излучинск, которые готовят проект муниципального правового акта  (далее- исполнители), обязаны отслеживать прохождение документом процедуру согласования и подписания. 
       3.3.   В случае, если специалисты юридического отдела, в лист согласования вносят отметку о нормативности документа, исполнитель обязан в течении 5 дней после подписания нормативного правового акта:

        предоставить нормативный правовой акт (полную версию) в электронном виде  в юридический отдел;

       предоставить  нормативный правовой акт (полную версию) в электронном виде в отдел по социальной сфере и связям с общественностью для направления его на опубликование.

       после опубликования нормативного правового акта  исполнитель обязан предоставить сведения об источнике официального опубликования   в юридический отдел.   
       3.4. Отдел обращения граждан и организационной работы  осуществляет регистрацию нормативного правового акта, после его подписания. На нормативный правовой акт поселения заполняется карточка, в которой указывается вид акта, наименование содержание и сведения об официальном опубликовании.
        Специалисты отдела обращения граждан и организационной работы обязаны информировать юридический  отдел:

        о регистрации  нормативного правового акта;
        о поступлении дополнительных сведений в отношении нормативного правового акта.
        Под дополнительными сведениями понимаются: акты прокурорского реагирования, принятые в отношении муниципальных нормативных правовых актов (представления, протесты, заявления в суд); решения, постановления и определения федеральных судов общей юрисдикции, арбитражных судов; акты органов государственной власти об отмене или приостановлении действия муниципальных нормативных правовых актов; письма или иная информация, поступившая из органов прокуратуры, органов государственной власти субъекта РФ, органов местного самоуправления и иных государственных органов. 
       3.5. Специалисты отдела по социальной сфере и связям с общественностью в течении 7 дней после подписания нормативного правового акта главой поселения, направляют его на опубликование в источник официального опубликования муниципальных правовых актов поселения.  
       3.6.  Специалисты юридического отдела  направляют сведения, подлежащие включению в региональный регистр в Департамент по вопросам юстиции Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в установленном  законом порядке.
IV. Ответственность
       4.1. Юридический отдел  несет ответственность:

       за соблюдение сроков представления сведений в Департамент по вопросам юстиции Ханты-Мансйского автономного округа –Югры;
       за соблюдение сроков рассмотрения и принятия мер (в течении 30 дней), в случае поступления заключения Департамента по вопросам юстиции Ханты-Мансийского автономного округа – Югры о несоответствии  нормативного правового акта  действующему законодательству.
      4.2.  Отдел обращения граждан и организационной работы несет ответственность:

       за несвоевременное предоставление информации о регистрации  нормативного правового акта; 
       за ненадлежащее ведение картотеки, учета и систематизацию муниципальных правовых актов и их хранение.

      4.3.   Отдел по социальной сфере и связям с общественностью несет ответственность за размещение в официальных источниках  нормативных правовых актов, подлежащих опубликованию.

       4.4.  Руководители структурных подразделений администрации городского поселения Излучинск несут ответственность за несоблюдение исполнителями сроков предоставления   нормативных правовых актов, установленных настоящим Порядком, а так же сведений об их опубликовании. 
