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Ханты-Мансийский автономный округ – Югра 
(Тюменская область)

Нижневартовский район

Администрация   

городского  поселения 

Излучинск

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07.03.2012



                       



       № 91
пгт. Излучинск

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевоз-ки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»                    (с изменениями от 29.03.2013 № 70, от 29.03.2013 № 68, от 22.01.2014   № 17, от 07.05.2014 № 149,                 от 25.07.2014 № 254, от 16.03.2015 № 79)


Руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ       «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации городского поселения Излучинск от 28.11.2011 № 195 «Об утверждении реестра муниципальных услуг органов местного самоуправления городского поселения Излучинск»; уставом городского поселения Излучинск:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» согласно приложению.
(в редакции постановлений администрации поселения от 07.05.2014 № 149,              от 16.03.2015 № 79)
2. Отделу жилищно-коммунального хозяйства администрации городского поселения Излучинск (И.А. Будник) обеспечить исполнение муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение                 по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов».
(в редакции постановления администрации поселения от 07.05.2014 № 14,             от 16.03.2015 № 79)
3. Отделу по социальной сфере и связям с общественностью управления делами администрации поселения (В.Н. Жуйкова) опубликовать постановление в районной газете «Новости Приобья» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления поселения.
4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.   

5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Глава администрации поселения


                                   А.Б. Кудрик                                         

    Приложение к постановлению

    администрации поселения

         

    от 07.03.2012 № 91
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»
(в редакции постановления администрации поселения от 07.05.2014 № 149, 

от 16.03.2015 № 79)
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации городского поселения Излучинск (далее – Отдел) по предоставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на автомобильные перевозки опасных, тяжеловесных, крупногабаритных грузов в период временного ограничения движения по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования городское поселение Излучинск (далее – Муниципальная услуга).
(в редакции постановления администрации поселения от 07.05.2014 № 14,             от 16.03.2015 № 79)
1.2. Цели разработки Административного регламента: 

1.2.1. Повышение прозрачности и результативности деятельности Отдела при предоставлении информации гражданам и организациям об административных процедурах в составе данной Муниципальной услуги. 

1.2.2. Установление персональной ответственности работников Отдела за соблюдение требований Административных регламентов по каждой административной процедуре в составе Муниципальной услуги. 

1.2.3. Повышение результативности деятельности Отдела при предоставлении Муниципальных услуг. 

1.2.4. Минимизация административного усмотрения ответственных лиц при предоставлении Муниципальной услуги. 

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
2.1. Наименование Муниципальной услуги: «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов». 
(в редакции постановления администрации поселения от 07.05.2014 № 14,             от 16.03.2015 № 79)
2.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется Отделом.

Контактная информация: 
почтовый адрес: 628634, пгт. Излучинск, ул. Энергетиков, д. 6

телефон: (3466) 28-13-73, 28-13-66
режим работы: 

понедельник–вторник с 08.00 до 17.15 час. 

перерыв с 13.00 до 14.00 час. 

пятница с 08.00 до 16.00 час. 

перерыв с 13.00 до 14.00 час. 

суббота, воскресенье – выходной; 

адрес электронной почты (e-mail): admizl@rambler.ru; 

официальный сайт органов местного самоуправления городского поселения Излучинск: http://www. gp-izluchinsk.ru/. 

2.3. Перечень категорий заявителей, имеющих право на получение Муниципальной услуги: физические или юридические лица (далее – Заявители).

При предоставлении Муниципальной услуги от имени Заявителей вправе обращаться их представители, при предъявлении документов подтверждающих их право представлять интересы Заявителя. 
2.4. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является:

выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее – Разрешение), согласно Приложению 1 к настоящему Административному регламенту;
(в редакции постановления администрации поселения от 07.05.2014 № 14,             от 16.03.2015 № 79)
направление уведомления об отказе в выдаче Разрешения.
2.5. Срок предоставления Муниципальной услуги: 

2.5.1. Выдача Разрешения осуществляется при наличии всех необходимых документов в течение 14 рабочих дней с момента регистрации заявления  на получение разрешения для перевозки опасных, тяжеловесных, крупногабаритных грузов в период временного ограничения движения по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования городское поселение Излучинск (далее – Заявление).
2.5.2. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении Разрешения, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.5.3. Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока предоставления Муниципальной услуги считается предшествующий нерабочему рабочий день.

2.6. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации, принятой 12.12.1993; 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.04.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27.06.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные  законодательные акты Российской Федерации»;
Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.11.2009  № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»;

Приказом Минтранса России от 27.08.2009 № 149 «Об утверждении порядка осуществления временных ограничений или прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам»;

Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Постановлением администрации городского поселения Излучинск от 12.08.2010 № 138 «Об утверждении Положения о дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населённых пунктов городского поселения Излучинск»;

Постановлением администрации городского поселения Излучинск от 28.11.2011 № 195 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг органов местного самоуправления городского поселения Излучинск»;

уставом городского поселения Излучинск.
2.7. Перечень документов, необходимых для получения Муниципальной услуги:

2.7.1. Заявление на получение Разрешения, установленной формы согласно Приложению 2 к настоящему Административному регламенту;
2.7.2. Копии регистрационных документов транспортных средств (паспортов транспортных средств или свидетельств о регистрации транспортных средств), с использованием которых планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.
2.7.3. Схема транспортного средства с грузом, с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, установленной формы согласно Приложению 3 к настоящему Административному регламенту, при этом, в случае перевозки крупногабаритных грузов с изображением на ней: 

состава автопоезда; 

количества осей и колес на них и их взаимного расположения (межосевые расстояния и расстояния между колесами на оси);

распределение нагрузок по осям; 

расстояние от переднего бампера до передней оси;

расстояние от заднего бампера до задней оси;

размер выступа груза за габариты транспортного средства;

общая масса транспортного средства с грузом; 

габариты транспортного средства (вид сзади, сбоку); 

погрузочная высота;

в случае перевозки тяжеловесных грузов дополнительно отобразить на схеме автопоезда вид снизу с указанием ширины ската.
2.7.4. В случае перевозки грузов на открытой платформе предоставить описание груза (в случае перевозки спец-, строй-, сельхоз- или иной техники –  ее марку и модель с указанием весогабаритных параметров).
2.7.5. Копия свидетельства о государственной регистрации Заявителя в качестве индивидуального предпринимателя, заверенная надлежащим образом (для индивидуальных предпринимателей).
2.7.6. Копия документа об избрании (назначении) лица, подписавшего Заявление на должность в организации, планирующей осуществить перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, заверенная надлежащим образом (для юридических лиц).
2.7.7. Выписка из устава организации, планирующей осуществить перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, о полномочиях должностного лица владельца транспортного средства (для юридических лиц).
2.7.8. Документы, подтверждающие полномочия представителя владельца транспортного средства (доверенность, паспорт и т.д.).
2.7.9. Квитанция об уплате государственной пошлины в размере, установленном пп. 111 п. 1 ст. 333,33 Налогового кодекса Российской Федерации (предоставляется после принятия решения о выдаче Разрешения).

Не допускается истребование у Заявителя дополнительных документов, за исключением указанных в пункте 2.7 и предусмотренных настоящим Административным регламентом.
По своему желанию Заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставляемой услуги (сведения о месте нахождения, почтовых адресах, контактных телефонных номерах, факсах и  адресах электронной почты и пр.).

2.8. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги является: 

отсутствие оригинала Заявления и схемы автопоезда на момент выдачи Разрешения;

несоответствие и (или) отсутствие документов (полностью или частично), прилагаемых к Заявлению, требованиям настоящего Административного регламента;

предоставление недостоверных и (или) неполных сведений, несоответствие технических характеристик заявленного транспортного средства возможности осуществления требуемой перевозки;

отсутствие документов, подтверждающих полномочия Заявителя;

не предоставление документов, подтверждающих оплату вреда, причиняемого тяжеловесным автотранспортным средством автомобильным дорогам;

подпись Заявления не уполномоченным на то лицом;

перевозка тяжеловесного делимого груза;

отсутствие полномочий у органа, получившего Заявление, согласно настоящему Административному регламенту, принимать решение о выдаче Разрешения на осуществление требуемого Заявителем маршрута перевозки;
отсутствие технической возможности проезда, отсутствие возможности обеспечения безопасности дорожного движения, в том числе в случаях, предусмотренных постановлением Правительства Российской Федерации от 17.01.2007 № 20 «Об утверждении Положения о сопровождении транспортных средств автомобилями Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации и военной автомобильной инспекции» по маршруту, предлагаемому Заявителем. 

2.9. Порядок, размер и основание взимания государственной пошлины за предоставление Муниципальной услуги.

При получении Разрешения Заявителем уплачивается государственная пошлина в размере, установленном пп. 111 п. 1 ст. 333,33 Налогового кодекса Российской Федерации.

Предоставление Муниципальной услуги по выдаче Разрешений осуществляется Отделом безвозмездно, без взимания какой-либо платы.  
2.10. Требования к помещениям и местам, предназначенным для предоставления Муниципальной услуги: 

2.10.1. Прием Заявителей осуществляется в помещениях Отдела либо многофункционального центра Нижневартовского района, при наличии такового.

(в редакции постановления администрации поселения от 29.03.2013 № 70)
2.10.2. Для ожидания приема Заявителям отводятся места, оснащенные стульями, столами для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.

2.10.3. В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.10.4. Парковка транспортных средств осуществляется на территории, прилегающей к зданию, где предоставляется Муниципальная услуга.  

2.10.5. Организация приема Заявителей осуществляется в соответствии      с графиком, приведенным в подпункте 2.2. настоящего Административного регламента.

Рабочее место ответственных лиц, предоставляющих Муниципальную услугу, оборудуется телефоном, копировальным аппаратом, персональным компьютером с доступом в сеть Интернет и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление Муниципальной услуги.

2.11. Показателями доступности и качества предоставления Муниципальной услуги являются: 

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) ответственных лиц; 

соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги;

размещение Административного регламента предоставления Муниципальной услуги на официальном сайте органов местного самоуправления городского поселения Излучинск: http://www. gp-izluchinsk.ru/. 
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре Нижневартовского района, при наличии такового.

(в редакции постановления администрации поселения от 29.03.2013 № 70)
2.12. Заявитель вправе направить документы в электронном виде на адрес электронной почты администрации поселения.

Информацию о перечне документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, можно получить у специалиста Отдела, ответственного за предоставление Муниципальной услуги лично, посредством телефонной                  связи, на официальном сайте органа местного самоуправления поселения,                 на Портале государственных услуг Российской Федерации (далее – Единый портал).

В случае направления документов в электронном виде на адрес электронной почты администрации поселения заявление должно быть заполнено в электронном виде по форме, размещенной на официальном сайте органа местного самоуправления поселения, Едином портале. Документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, должны быть отсканированы в формате Portable Document Format (PDF) либо в другом общедоступном графическом формате с разрешением не менее 150 dpi, сформированы в архив данных в общедоступном формате и направлены на электронную почту администрации поселения. Электронное письмо, содержащее вышеназванные документы, должно быть подписано действующей электронной подписью Заявителя. Использование электронной подписи регламентируется законодательством Российской Федерации.

Обязанность подтверждения факта направления документов по почте лежит на Заявителе. В случае подачи документов в электронном виде специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги,                    подтверждает факт их получения ответным сообщением Заявителю в электронном виде на указанный Заявителем адрес электронной почты.

Датой обращения и представления документов является день регистрации заявления специалистом администрации поселения.

Прием Заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии               с графиками работы администрации поселения.
(в редакции постановления администрации поселения от 22.01.2014 № 17)
III. Состав, последовательность и сроки выполнения
 административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур
 в электронной форме
3.1. Ответственными за предоставление Муниципальной услуги является начальник Отдела, работники Отдела, предоставляющие Муниципальную услугу. 
Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

приём Заявления на получение Разрешения и передача его на регистрацию;

назначение работника Отдела, ответственного за рассмотрение Заявления (выполняет Отдел);

рассмотрение Заявления и принятие решения о подготовке Разрешения, либо отказа в выдаче Разрешения;

принятие решения о выдаче Разрешения, либо об отказе в выдаче Разрешения (выполняет Отдел); 

выдача Разрешения, либо направление уведомления об отказе в выдаче Разрешения (выполняет Отдел).

3.2. Основанием для начала административной процедуры по приёму Заявления и назначении работника Отдела, ответственного за рассмотрение Заявления, является поступление в Отдел Заявления. 

Прием заявления осуществляется специалистом Отдела или многофункционального центра Нижневартовского района, при наличии такового, который принимает и передает Заявление на регистрацию в отдел обращения граждан и организационной работы администрации городского поселения Излучинск.
(в редакции постановления администрации поселения от 29.03.2013 № 70)
После регистрации, Заявление в течение одного рабочего дня передается начальнику Отдела. 

Начальник Отдела назначает работника Отдела, ответственного за рассмотрение Заявления не позднее рабочего дня, следующего за днём получения Заявления. 

Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению Заявления и направление Заявителю информации является получение Заявления Работником Отдела, ответственным за рассмотрение Заявления. 

Рассмотрение Заявления и подготовка проекта Разрешения, либо отказа в выдаче Разрешения осуществляется работником Отдела, ответственным за рассмотрение Заявления. 

Работник Отдела в течение 7 рабочих дней со дня регистрации Заявления рассматривает его на предмет соответствия его требованиям настоящего Административного регламента. 

При рассмотрении Заявления работником Отдела для согласования маршрута перевозки оценивается грузоподъемность инженерных сооружений на предлагаемом маршруте, чтобы обеспечить безопасность перевозки тяжеловесного груза и сохранность автомобильной дороги и инженерных сооружений, наличие технической возможности проезда, наличие возможности обеспечения безопасности дорожного движения.

В случае если Заявление соответствует требованиям настоящего Административного регламента, работник Отдела определяет владельцев автомобильных дорог по заявленному маршруту транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, от места погрузки груза до места выгрузки, либо между местом отправления и назначения в случае движения транспортного средства без груза.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги работник Отдела в течение 3 рабочих дней с момента выявления оснований указанных в п. 2.8, настоящего Административного регламента, и не позднее 7 дней со дня регистрации Заявления готовит проект уведомления, содержащего указания на основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги. После согласования с начальником Отдела, предоставляет на подпись главе администрации городского поселения Излучинск.

Уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги направляется Заявителю в течение одного рабочего дня, с момента подписания такого уведомления. 

В случае отсутствия наличия оснований для отказа в предоставлении  Муниципальной услуги работник Отдела в течение 11 рабочих дней со дня регистрации Заявления готовит проект Разрешения и предоставляет его на подпись главе администрации городского поселения Излучинск, который принимает решение о выдаче Разрешения Заявителю. 

В течение одного рабочего дня с момента принятия решения о выдаче Разрешения Заявителю, работник Отдела сообщает о принятом решении Заявителю по телефону. В случае отсутствия телефона, по почте.
Разрешение выдается Заявителю или уполномоченному представителю Заявителя в течение трех дней после представления Заявителем платежных документов, подтверждающих оплату государственной пошлины за выдачу специального Разрешения.
Заявитель при получении Разрешения (лично) расписывается в Журнале регистрации выданных Разрешений.

Разрешение не может содержать исправлений. В случае обнаружения технических ошибок их исправление осуществляются в соответствии с подпунктом 2.5.2. настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является выдача Разрешения на автомобильные перевозки. 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением работниками Отдела, ответственными за предоставление Муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется путем проведения проверок начальником Отдела постоянно.

Контроль за деятельностью Отдела по предоставлению Муниципальной услуги в части соблюдения требований к полноте и качеству предоставления Муниципальной услуги осуществляется управляющим делами администрации поселения.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям Заявителей, и подготовка ответов на обращение Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) работников Отдела, начальника Отдела, ответственных за предоставление Муниципальной услуги. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению Заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся Заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт утверждается главой администрации поселения. 

4.3. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Работники Отдела, ответственные за предоставление Муниципальной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в Административном регламенте.
4.4. Должностное лицо уполномоченного органа (организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги), ответственное за осуществление соответствующих Административных процедур настоящего Административного регламента, несет административную ответственность в соответствии с законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры за:

нарушение срока регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

неправомерные отказы в приеме у Заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо за нарушение установленного срока осуществления таких исправлений;

превышение максимального срока ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставления муниципальной услуги (за исключением срока подачи заявления в многофункциональном центре).
(в редакции постановления администрации поселения от 25.07.2014 № 254)
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования                                                   решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего                                муниципальную услугу, либо должностного лица органа,                                        предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо должностного лица предоставляющего Муниципальную услугу.

5.2. Жалоба может быть направлена по почте непосредственно                           в администрацию городского поселения Излучинск, расположенную по адресу: ул. Энергетиков, д. 6, пгт. Излучинск, Нижневартовский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область, 628634,                            на имя главы администрации поселения, а также через многофункциональный центр Нижневартовского района при наличии такового, с использованием официального сайта городского поселения Излучинск, при личном приеме Заявителя. 

5.3. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, а также в электронной форме в орган, предоставляющий Муниципальную услугу. 

Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо должностного лица предоставляющего Муниципальную услугу, решение                     и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения                      о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)                     и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу;

доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением                       и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель прилагает к жалобе документы и имеющиеся материалы, либо их копии. 

5.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа − Югры, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

отказ в приеме у Заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа − Югры, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа   не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии                      с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа − Югры, муниципальными правовыми актами;

затребование с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа − Югры, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Регистрация жалоб, поступивших в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, осуществляется в течение одного рабочего дня                         в журнале регистрации жалоб Отдела, предоставляющего Муниципальную услугу. 

5.5.1. После регистрации в течение одного рабочего дня жалоба передается на рассмотрение руководителю органа, предоставляющего Муниципальную услугу, для определения должностного лица, ответственного за рассмотрение жалобы.

5.5.2. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в приеме документов  у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней                   со дня ее регистрации.

5.5.3. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены ранее принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных                            в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа − Югры, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.5.4. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.5.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.6. В случае если Федеральными законами установлен иной порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих Муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих Муниципальные услуги, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы раздела 5 не применяются.
(в редакции постановления администрации поселения от 29.03.2013 № 68)
                                                  Приложение 1
к Административному регламенту
Образец

(лицевая сторона)

РАЗРЕШЕНИЕ  № ____________

на автомобильные перевозки опасных, тяжеловесных, крупногабаритных грузов в период временного ограничения движения по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах городского поселения Излучинск

Вид перевозки:   _________________________местная_____________________________________
Вид разрешения (разовое, на срок): _____________________                          Категория груза: _______

Разрешено выполнить ________  поездок в период с __________________  по ____________________

по маршруту: 

Транспортное средство (марка, модель, номерной знак тягача и прицепа):


Наименование, адрес и телефон перевозчика груза:

__________________________________________________________________________

Характеристика груза (наименование, габариты, масса):

_____________________________________________________________________________

Параметры транспортного средства:

Полная масса с грузом _________ в т.ч.: масса тягача _______  масса прицепа (полуприцепа)_______

Расстояние между осями _________________________________________________________________

Нагрузки на оси ________________________________________________________________________

Габариты:  длина ____________  ширина _______________  высота _________________

Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной знак):

____________________________________________________________________________________

Разрешение выдано: _________________________________________________________________

                                                                                        (наименование организации)
________________________________
                        (должность)
________________________________                  __________________            «_____» ___________________
                         (фамилия, и., о.)                                                                            (подпись)

(оборотная сторона)

Особые условия движения:

Организации, согласовавшие перевозку (указать организации, с которыми орган, выдавший разрешение, согласовал перевозку, и рекомендованный согласователем режим движения):

А. С основными положениями и требованиями Инструкции по перевозке крупногабаритных  и тяжеловесных грузов автомобильным транспортным средством по дорогам Российской Федерации и настоящего разрешения ознакомились:

Водитель(и) основного тягача _________________________________________________________________

                                                                                                              (фамилия, инициалы, подпись)
Лицо, сопровождающее груз __________________________________________________________________

                                                                                                              (фамилия, инициалы, подпись)
Б. Транспортное средство осмотрено представителем перевозчика груза, который удостоверяет, что оно соответствует требованиям Правил дорожного движения и Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации. 

________________________________
                        (должность)
________________________________                  __________________            «_____» ___________________
                         (фамилия, и., о.)                                                                            (подпись)

СОГЛАСОВАНО:

ОГИБДД ОВД ___________________________________________________________________

                                                                         (фамилия, инициалы, подпись)

М.П.

Организации, согласовавшие перевозку _____________________________________________

                                                                         (фамилия, инициалы, подпись)

М.П.

Приложение 2 

к Административному регламенту
Образец

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения для перевозки
опасных, тяжеловесных, крупногабаритных грузов в период временного 
ограничения движения по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах городского поселения Излучинск

Наименование, адрес, расчетный счет и телефон перевозчика груза:

маршрут движения (указать названия пунктов, через которые проходит маршрут)


Вид необходимого разрешения:

	разовое на
	
	перевозок по маршруту с
	
	по
	

	на срок с
	
	по
	
	без ограничения числа перевозок

	Категория груза
	
	Характеристика груза
	

	
	
	
	(наименование, габариты, масса)


Параметры автопоезда:

состав (марка, модель транспортного средства и прицепа)

	расстояние между осями 1
	
	2
	
	3
	
	4
	
	5
	
	6
	
	7
	
	8
	
	9 и т.д., м

	нагрузка на оси
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	т


полная масса  

м

	габариты: длина
	
	м, ширина
	
	м, высота
	
	м


радиус поворота с грузом  

м

Предполагаемая скорость движения автопоезда  

км/ч

Вид сопровождения  

Схема автопоезда (заполняется для автотранспортных средств категории 2).

Указать на схеме все участвующие в перевозке транспортные средства, количество осей и колес на них, их взаимное расположение, распределение нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки, габариты транспортных средств (может быть приложена к заявке отдельно).

Должность и фамилия перевозчика


груза, подавшего заявку


М.П.

Дата подачи заявки  

Приложение 3
к Административному регламенту

Схема

транспортного средства с грузом, с использованием которого планируется осуществлять перевозки  тяжеловесных 

и (или) крупногабаритных грузов

Вид сбоку:

[image: image4.emf] 

2 , 5 5  



[image: image2.emf]
Вид сзади:




[image: image3.emf]
Должность и фамилия владельца транспортного средства,
подавшего заявку
_______________________________

М.П.
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